Procedura postepowania o nadanie stopnia doktora —

uczestnicy studiow doktoranckich (studia do wygaszenia)

W  przypadku doktorantow, ktorzy rozpoczeli studia doktoranckie przed rokiem
akademickim 2019/2020 i ubiegaja si¢ o nadanie stopnia doktora na zasadach okreslonych w
ustawie, postegpowanie w sprawie nadania stopnia doktora wszczyna zlozenie wniosku o
wyznaczenie promotora lub promotorow do wiasciwej rady dyscypliny.

Warunkiem zlozenia wniosku o wyznaczenie promotora jest posiadanie w dorobku co najmnie;j:

a) 1 artykut naukowy opublikowany w czasopi§mie naukowym lub w recenzowanych
materiatach z konferencji miedzynarodowej, ktére w roku opublikowania artykulu w
ostatecznej formie byly ujete w wykazie sporzadzonym zgodnie z przepisami
wydanymi na podstawie art. 267 ust. 2 pkt 2 lit. b ustawy, lub

b) 1 monografii naukowej wydanej przez wydawnictwo, ktére w roku opublikowania

monografii w ostatecznej formie bylo ujete w wykazie, o ktorym mowa w art. 267 ust.

3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce (Dz. U. poz.
1668 z p6zn. Zm.) albo rozdziat w takiej monografii, lub

¢) dziela artystycznego o istotnym znaczeniu.

Whiosek, o ktorym mowa w pkt. 1 winien zosta¢ sporzadzony wedlug wzoru 1 musi zawierac:

Propozycje tematu rozprawy doktorskiej
Konspekt pracy doktorskiej
Wykaz publikacji — prac naukowych

Propozycje osoby pelniacej funkcje promotora albo promotoréw oraz promotora
pomocniczego, jezeli jego udziat jest wskazany w postgpowaniu

Zgode pracownika naukowego posiadajacego tytut naukowy profesora lub
stopien naukowy doktora habilitowanego na pelnienie funkcji promotora w
przewodzie doktorskim

W przypadku promotora pomocniczego: zgode promotora pomocniczego na
petnienie tej funkcji oraz zgode promotora na ewentualng propozycje promotora
pomocniczego.

Doktorant, ktéry rozpoczat studia doktoranckie przed rokiem akademickim 2019/2020 i
uczestniczy w nowej procedurze, ktdéra rozpoczyna wyznaczenie promotora przed ztozeniem

rozprawy doktorskiej przekazuje do sekretariatu Rady Dyscypliny informacje niezbedne do



uzupetnienia w USOS podstawowych danych rozprawy doktorskiej tzw. Metryczka rozprawy
doktorskiej (zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 155 Rektora UJ z dnia 28 grudnia 2020 r.):

1. imig¢ i nazwisko, a w przypadku osob, ktore nie byly wezesniej zarejestrowane w USOS
réwniez numer PESEL albo date urodzenia i numer paszportu cudzoziemca

tytut rozprawy doktorskiej

dziedzing nauki 1 dyscypling naukowg albo dziedzing nauki

dane promotora lub promotoréw albo promotora i promotora pomocniczego
informacj¢ w przypadku, gdy przedmiot rozprawy doktorskiej jest objety tajemnicg
prawnie chroniong.

kb

Nastepnie doktorant uzupelnia w systemie AP nast¢pujace informacje i dokumenty:

1. jezyk, w ktérym przygotowano rozprawe doktorska

2. tlumaczenie tytulu rozprawy doktorskiej w jezyku angielskim lub w jezyku polskim i
angielskim, jezeli jezyk rozprawy jest inny niz polski lub angielski, oraz jej krotki opis
1 stowa kluczowe w jezyku polskim i jezyku angielskim

3. niezabezpieczone pliki w formacie PDF z mozliwo$cia odczytu maszynowego,
zawierajace:
a) rozprawe doktorska wraz z ewentualnymi zalacznikami
b) streszczenie rozprawy doktorskiej w jezyku pracy i angielskim, a w przypadku
rozprawy doktorskiej przygotowanej w jezyku obcym rowniez streszczenie w jezyku
polskim
¢) opis rozprawy doktorskiej w jezyku polskim i1 angielskim, w przypadku gdy rozprawa
doktorska nie jest praca pisemng;

4. o$wiadczenie o prawach autorskich (zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 155 Rektora UJ
z dnia 28 grudnia 2020 r.)

Plik z trescig rozprawy doktorskiej wprowadzony do serwisu AP jest automatycznie
poddawany weryfikacji w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym.

Promotor otrzymuje informacje o =zakonczeniu weryfikacji antyplagiatowe] rozprawy
doktorskiej w formie wiadomosci e-mail. Raport antyplagiatowy jest dostepny dla promotora
w serwisie AP 1 JSA. Jezeli promotor nie posiada kont w serwisie AP 1 JSA, powinien zwrocié
si¢ do Sekcji Systemow Obstugi Studiéw z prosba o ich aktywowanie.

Po zapoznaniu si¢ z ostateczng wersja rozprawy doktorskiej i raportem antyplagiatowym
promotor akceptuje w serwisie AP rozprawe doktorska i raport antyplagiatowy, a nast¢pnie
wprowadza opini¢ o rozprawie doktorskie;j.

W przypadku podejrzenia naruszenia przez doktoranta albo kandydata przepisow o prawie
autorskim 1 prawach pokrewnych w rozprawie doktorskiej promotor informuje o zaistnialej
sytuacji przewodniczacg rady dyscypliny lub Rektora UJ.

Zaakceptowany raport antyplagiatowy i1 opini¢ o rozprawie doktorskiej promotor przekazuje
doktorantowi.



Promotor przygotowuje ocen¢ zawierajacg informacj¢ czy rozprawa stanowi prace oryginalng
i przekazuje ja kandydatowi. Ocena ta nie jest tym samym dokumentem, co wspomniana
powyzej opinia o rozprawie doktorskiej wprowadzona przez promotora do systemu.

Doktorant, ktory rozpoczat studia doktoranckie przed rokiem akademickim 2019/2020, dotacza
wygenerowane z  serwisu AP o§wiadczenie o  prawach  autorskich oraz raport
antyplagiatowy, opini¢ 1 ocen¢ promotora do wniosku o powotanie komisji egzaminacyjnej i
komisji doktorskie;j.

Po sporzadzeniu rozprawy doktorskiej i jej akceptacji przez promotora kandydat sklada do
RDNS UJ wniosek o powolanie komisji egzaminacyjnej i komisji doktorskiej. Do wniosku
kandydat dotagcza dokumentacje, na ktora sktadaja sig:

e kopia dokumentu potwierdzajacego spetnienie wymagan o ktérych mowa w § 3 ust. 1
pkt 1) zalacznika nr 1 do uchwaty nr 87/IX/2019 Senatu UJ z dnia 25 wrze$nia 2019
roku zaktualizowanego 24 lutego 2021 roku, czyli uzyskania tytulu zawodowego
magistra, magistra inzyniera albo réwnorzgdnego

e rozprawa doktorska przygotowang przez kandydata w wersji papierowej (3
egzemplarze) i na elektronicznym no$niku danych (ptyte CD lub DVD - nalezy opisac
umieszczajagc na niej: imi¢ i nazwisko autora, tytul rozprawy doktorskiej, imi¢ i
nazwisko promotora; prace nalezy scali¢ w jednym pliku; obok pracy w oddzielnym
pliku nalezy umiesci¢ streszczenia rozprawy w jezyku polskim 1 angielskim)

e pozytywna opinia promotora lub promotoréw na temat rozprawy doktorskiej (nie
dotyczy promotora pomocniczego)

e streszczenie rozprawy Ww jezyku polskim 1 angielskim nie dhluzsze niz 10
stron (streszczenia nalezy opatrzy¢ w nagldéwku nastepujacym opisem: Streszczenie
rozprawy doktorskiej; Imi¢ 1 nazwisko autora pracy; Tytul rozprawy doktorskiej; Data
przygotowania streszczenia)

e os$wiadczenie, w ktorym kandydat wskazuje dyscypling, w ktorej ubiega si¢ o stopien
doktora

e zaakceptowany przez promotoraraport, potwierdzajacy sprawdzenie rozprawy
doktorskiej z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego wraz z ocena
promotora, czy rozprawa doktorska stanowi prace oryginalng

¢ informacj¢ o publikacjach kandydata

e os$wiadczenie, ze przedtozona rozprawa nie byla przedmiotem innego postgpowania o
nadanie stopnia doktora ani nie toczy si¢ postepowanie o nadanie stopnia w tej samej
dyscyplinie. Jezeli kandydat ubiegal si¢ wczes$niej o nadanie stopnia w tej samej
dyscyplinie, nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajacy zakonczenie tego postepowania

e o0s$wiadczenie o prawach autorskich — wygenerowane z AP



e dokument poswiadczajacy znajomos$¢ jezyka obcego nowozytnego na poziomie
biegtosci jezykowej co najmniej B2 (jezeli wczesniej nie zostat dostarczony)

Wszystkie  wnioski 1 o$wiadczenia wraz z zalacznikami kandydat sklada w
postaci papierowej i elektronicznej do RDNS UJ.

Jezeli wniosek nie spelnia wymogdéw formalnych, w szczego6lnosci nie zawiera wymaganych
zatgcznikow, przewodniczacy Rady Dyscypliny wzywa kandydata do usunigcia brakow,
wyznaczajac stosowny termin, nie krétszy niz 7 dni. W razie nieuzupeinienia wniosku w
wyznaczonym terminie, rada dyscypliny pozostawia wniosek bez rozpoznania.

Po stwierdzeniu spelnienia wymogoéw formalnych wniosku kandydata, Rada Dyscypliny
podejmuje uchwale w sprawie powolania komisji egzaminacyjnej i komisji doktorskiej
oraz powolania trzech recenzentéw na najblizszym posiedzeniu RD.

Efekty uczenia si¢ w zakresie znajomosci nowozytnego jezyka obcego sa potwierdzane na
zasadach dotychczasowych. Egzamin doktorski z obcego jezyka nowozytnego jest
przeprowadzany w przypadku, gdy osoba ubiegajaca si¢ o nadanie stopnia doktora nie
posiada certyfikatu potwierdzajacego znajomos$¢ jezyka obcego.

po podjeciu przez Rad¢ Dyscypliny uchwaly w sprawie wszczgcia postgpowania w sprawie
nadania stopnia doktora pracownik administracji uzupetnia w USOS dane cztonkéw komisji
doktorskiej oraz recenzentow wraz z ich adresami e-mail oraz przekazuje recenzentom
rozprawe doktorska do recenz;i.

W postepowaniu w sprawie nadania stopnia doktora wyznacza si¢ trzech recenzentow.

Recenzentem moze by¢ osoba posiadajaca stopien doktora habilitowanego lub tytut
profesora, reprezentujgca dyscypling lub dyscypling pokrewng w stosunku do tematu rozprawy
doktorskiej.

Recenzentem nie moze by¢ osoba, w stosunku do ktdrej zachodza uzasadnione watpliwosci co
do jej bezstronno$ci, w szczegolnosci ktora ma wspolne prace badawcze, wspdlny dorobek
publikacyjny z kandydatem.

Przestanie rozprawy do recenzentow: recenzenci uzyskuja link dostgpowy do systemu AP w
celu wprowadzenia recenzji w wersji elektronicznej. Link jest generowany przez promotora w
serwisie AP.

Recenzenci sporzadzaja recenzje rozprawy doktorskiej w terminie 2 miesiecy od dnia
otrzymania wersji papierowej rozprawy doktorskiej.



Recenzje w wersji papierowej recenzenci przekazujag do RDNS UJ, a wersje elektroniczne, w
postaci niezabezpieczonych plikow w formacie PDF z mozliwos$cia odczytu maszynowego,
wprowadzaja do serwisu AP.

Po zatwierdzeniu ostatniej recenzji rozprawa doktorska otrzymuje automatycznie status ,,Praca
gotowa do obrony”.

W przypadku gdy recenzent nie wprowadzi elektronicznej wersji recenzji do serwisu AP,
pracownik Wydziatu skanuje otrzymang wersje papierowa do niezabezpieczonego pliku w
formacie PDF z mozliwos$cig odczytu maszynowego 1 zamieszcza go w serwisie AP.

Egzamin doktorski z jezyka obcego nowozytnego — jest przeprowadzany w przypadku gdy
osoba ubiegajaca si¢ o nadanie stopnia doktora nie posiada certyfikatu potwierdzajacego
znajomos¢ jezyka obcego na poziomie B2.

W sktad komisji egzaminacyjnej wchodzg trzy osoby:
e Przewodniczacy
e Promotor
e Egzaminator z JCJ

Po przeprowadzeniu egzaminu sporzadzany jest protokot, ktory komisja przekazuje do
sekretariatu RD.

Certyfikat potwierdzajacy znajomos¢ jezyka obcego na poziomie B2 doktorant sktada

ztozeniem wniosku o powolanie komisji egzaminacyjne;.

Po wptynieciu dwoch pozytywnych recenzji przeprowadza si¢ egzamin z dyscypliny
odpowiadajgcej tematyce rozprawy doktorskiej w celu weryfikacji uzyskania efektow
uczenia si¢ kandydata na poziomie 8§ PRK.

O sposobie przeprowadzenia egzaminu decyduje komisja egzaminacyjna.

Po przeprowadzeniu egzaminu sporzadzany jest protokot, ktory komisja po egzaminie
przekazuje do sekretariatu RDL.

DOPUSZCZENIE ROZPRAWY DO PUBLICZNEJ OBRONY

Przewodniczaca Rady Dyscypliny weryfikuje recenzje pod wzgledem spelniania wymogow
formalnych.

W przypadku gdy otrzymana recenzja:

1) nie zawiera konkluzji o spetnianiu badz niespetnieniu warunkow ustawowych,

2) zawiera wniosek recenzenta o poprawe rozprawy, ale bez wskazania sposobu jej poprawy,
3) zawiera inne uchybienia formalne,

Przewodniczaca Rady Dyscypliny moze zwrdci¢ si¢ do recenzenta o uzupeknienie recenz;i.



Recenzje spelniajace wymagania formalne Przewodniczagca Rady Dyscypliny niezwlocznie
przekazuje przewodniczagcemu komisji doktorskie;j.

Przewodniczaca Rady Dyscypliny przekazuje przewodniczacemu komisji doktorskiej recenzje
oraz protokoty egzaminacyjne, a komisja doktorska po zapoznaniu si¢ nimi oraz z rozprawa
doktorska 1 opinig promotora/promotorow podejmuje uchwale o przyjeciu rozprawy
doktorskiej 1 dopuszczeniu jej do publicznej obrony.

W przypadku gdy wszystkie trzy recenzje sg pozytywne, komisja doktorska nie zbiera sig,
a Przewodniczgca Rady Dyscypliny dopuszcza do publicznej obrony rozprawy doktorskie;j.

W sytuacji gdy dwie z trzech recenzji sg pozytywne Komisja doktorska niezwlocznie zwoluje
posiedzenie w celu podjecia uchwaty w sprawie dopuszczenia do publicznej obrony rozprawy
doktorskiej. Komisja doktorska na posiedzeniu niejawnym podejmuje uchwale bezwzgledna
wiekszoscig glosow, w obecnosci co najmniej potlowy uprawnionych do glosowania, na mocy
ktorej:

e dopuszcza do publicznej obrony rozprawy doktorskiej albo

e wnioskuje do rady dyscypliny o niedopuszczenie do publicznej obrony albo

e wraca kandydatowi rozpraw¢ doktorska w celu dokonania jej poprawy w okre§lonym
przez komisje terminie.

W przypadku nieprzyjecia rozprawy doktorskiej 1 niedopuszczenia jej do publicznej obrony,
komisja doktorska przedstawia Radzie Dyscypliny projekt stosownej uchwaty wraz z
uzasadnieniem, a Rada Dyscypliny decyduje, czy podziela stanowisko komisji i podejmuje
uchwate w sprawie (nie)dopuszczenia do obrony.

W przypadku otrzymania co najmniej dwoch negatywnych recenzji rozprawy doktorskiej
komisja doktorska nie zbiera si¢, a Rada Dyscypliny wydaje postanowienie o odmowie
dopuszczenia do obrony.

Na postanowienie o odmowie dopuszczenia do obrony rozprawy doktorskiej kandydatowi
przystuguje zazalenie do RDN w terminie 7 dni od otrzymania postanowienia rady dyscypliny.

Niezwtocznie po podjeciu przez komisje doktorska albo Rade Dyscypliny uchwaty w sprawie
dopuszczenia do publicznej obrony rozprawy doktorskiej albo po dopuszczeniu do publicznej
obrony rozprawy doktorskiej przez Przewodniczacg Rady Dyscypliny, pracownik administracji
uzupetnia w USOS planowany termin obrony. Termin obrony nie moze zosta¢ wyznaczony
w okresie krotszym niz 40 dni od dnia dopuszczenia do publicznej obrony rozprawy
doktorskiej.

Termin obrony wyznacza przewodniczacy komisji doktorskie;.

O dacie 1 miejscu publicznej obrony rozprawy doktorskiej Przewodniczacy RD zawiadamia
poprzez ogloszenie na stronie internetowej Rady Dyscypliny.



Nie po6zniej niz 30 dni przed wyznaczonym dniem obrony rozprawy doktorskiej udostgpniana
jest w BIP UJ za posrednictwem RUIJ rozprawa doktorska bedaca pracg pisemng wraz z jej
streszczeniem albo opis rozprawy doktorskiej niebedacej praca pisemnag oraz recenzje.

W przypadku rozprawy doktorskiej, ktorej przedmiot jest objety tajemnicg prawnie chroniona,
udostepnia si¢ tylko recenzje z wytaczeniem tresci objetych tg tajemnica.

Publiczna obrona odbywa si¢ na otwartym posiedzeniu komisji, ktore prowadzi
przewodniczacy komisji lub jego zastepca.

Publiczna obrona moze by¢ przeprowadzona przy uzyciu urzadzen technicznych
umozliwiajacych jej przeprowadzenie na odlegto$¢ z jednoczesnym bezposrednim przekazem
obrazu i dzwigku.

Komisja doktorska moze przeprowadzi¢ publiczng obrong przy obecnosci co najmniej potowy
jej cztonkdéw, w tym przewodniczacego albo zastepcy przewodniczacego komisji doktorskiej 1
dwoch recenzentow.

Po przedstawieniu przez kandydata autoreferatu przewodniczacy komisji doktorskiej zarzadza
przedstawienie recenzji, a nastgpnie otwiera dyskusje. W dyskusji moga bra¢ udziat wszyscy
obecni na posiedzeniu. O udzieleniu glosu decyduje prowadzacy posiedzenie.

W przypadku nieobecnosci recenzenta przewodniczacy komisji streszcza recenzje i
przedstawia jej wniosek; na zadanie ktoregokolwiek z cztonkow komisji lub kandydata recenzja
jest odczytywana w catosci.

Po zakonczeniu publicznej obrony komisja na posiedzeniu niejawnym podejmuje uchwale
zawierajacg wniosek w przedmiocie przyjecia publicznej obrony rozprawy doktorskiej oraz
przygotowania projektu uchwaty dla Rady Dyscypliny o nadaniu lub odmowie nadania stopnia
doktora. Uchwata komisji podejmowana jest bezwzgledna wigkszoscig glosow w obecnosci co
najmniej potowy uprawnionych do glosowania, w glosowaniu tajnym.

Uchwata Rady Dyscypliny o odmowie przyjecia rozprawy doktorskiej zawiera uzasadnienie ze
wskazaniem podstaw faktycznych i prawnych, na podstawie ktorych wydano decyzje o
odmowie.

W przypadku, gdy co najmniej dwoch recenzentéw zglosi w recenzji wniosek o wyrdznienie
rozprawy doktorskiej, przewodniczacy poddaje ten wniosek pod glosowanie. Glosowanie jest
tajne. Komisja doktorska przedstawia radzie dyscypliny wniosek o wyroznienie rozprawy
doktorskiej, jesli uzyskal on bezwzgledng wigkszo$¢ glosow.

Rada dyscypliny, po otrzymaniu od przewodniczacego komisji doktorskiej projektu uchwaty o
nadaniu lub odmowie nadania stopnia doktora, na najblizszym posiedzeniu, zwotanym nie
pbzniej niz w terminie 3 miesigcy, podejmuje uchwate w sprawie nadania lub odmowy nadania
stopnia doktora. Uchwata w sprawie nadania lub odmowy nadania stopnia doktora powinna
spetnia¢ wymagania decyzji administracyjnej.



Na decyzje o odmowie nadania stopnia doktora kandydatowi przystuguje odwotanie do RDN
za posrednictwem rady dyscypliny w terminie 30 dni od dnia doreczenia decyzji.

Rada dyscypliny przekazuje odwotanie RDN wraz ze swojg opinig i aktami sprawy w terminie
3 miesigcy od dnia zlozenia odwotania.



